CONVENZIONE
PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA

TRA
ISTITUTO COMPRENSIVO FONDO-REV(’
C.F. 92013780223, che sara in seguito chiamato "Scuola", rappresentata dalla prof.ssa Maura Zini
nata a Cles (TN) il 13/02/1966, in qualitd di Dirigente Scolastico

E
la CASSA RURALE NOVELLA E ALTA ANAUNIA BCC con sede in REVO’ (tn), via C.A.
Martini, 36, C.F. e P.I. 00105000228, IN SEGUITO CHIAMATA “Gestore” rappresentata dal
signor Fernando Miccoli, nato a GALATONE (LE) il 04/02/1952 in qualita di Presidente — legale
rappresentante

si conviene e si stipula quanto segue:

ART. 1 Affidamento e durata del Servizio di Cassa

1. L’Istituzione Scolastica affida al Gestore il proprio servizio di cassa, in base alla
Determinazione del Dirigente Scolastico n°® 23 del 28/02/2017.

2. La gestione finanziaria dell’Istituzione Scolastica ha inizio il 1° marzo 2017 e termina il 31
dicembre 2020. Ed ¢ svolto in conformita alle disposizioni emanate in materia dalla Provincia
Autonoma di Trento e ai patti stipulati con la presente convenzione.

3. Lapresente convenzione ha durata fino al 31 dicembre 2020.

4. E’ data possibilita di riaffido del servizio, con decorrenza dal 01/01/2021 per ulteriori tre anni
con formale provvedimento da parte del Dirigente Scolastico.

5. Qualora nuove disposizjoni normative modifichino il regime di Tesoreria della Provincia con
effetti sul contenuto economico dei rapporti disciplinati dalla convenzione e dal Capitolato speciale,
le Parti possono richiedere 1’adeguamento della Convenzione stessa.

ART. 2 Oggetto e limiti della Convenzione

1. In relazione a quanto sopra, 1’Istituzione Scolastica delega il Gestore a incassare i contributi
assegnati all’Istituzione Scolastica medesima e comunque tutte le somme a essa spettanti a qualsiasi
titolo, demandando al Gestore stesso facolta di rilasciare, in luogo e vece dell’Istituzione Scolastica,
quictanze liberatorie delle somme incassate.

2. Nel servizio di cassa deve essere compreso anche il versamento dei contributi e delle ritenute
previdenziali, assistenziali ed erariali agli Enti interessati.

ART. 3 Firme e trattamento di dati personali

1. L’Istituzione Scolastica trasmette al Gestore le firme autografe con le generalita delle persone
autorizzate a firmare gli ordini di riscossione e di pagamento, impegnandosi a comunicare
tempestivamente le eventuali variazioni e a corredare le comunicazioni stesse con la copia
conforme delle autorizzazioni che hanno conferito i poteri relativi.

2. Gli ordini di pagamento e quelli di riscossione sono trasmessi dall’Istituzione Scolastica al
Gestore accompagnati da apposite distinte in doppio esemplare, firmate dal Dirigente Scolastico o
da un suo delegato; copia viene restituita firmata per ricevuta dal Gestore.



3. Al fini del rispetto della normativa sulla privacy sono espletate dall’Istituzione Scolastica le
eventuali incombenze relative al trattamento dei dati personali di soggetti terzi con i quali il Gestore
viene in contatto nello svolgimento del servizio di cui alla presente convenzione.

ART. 4 Riscossioni

1. Le entrate sono incassate dal Gestore in base a ordini di riscossione (reversali) emessi
dall’Istituzione Scolastica su moduli appositamente predisposti, numerati progressivamente e
firmati dalle persone autorizzate ai sensi deil’articolo 3, comma 1.

2. 1l Gestore non pud ricusare la riscossione delle somme che, anche in mancanza di ordinativo
d’incasso, sono pagate a favore dell’Istituzione Scolastica, rilasciando una ricevuta con indicazione
della causale del versamento ¢ della clausola espressa “salvi i diritti dell’Istituzione Scolastica”.
Tali incassi, comunque versati sul conto corrente fiuttifero alle condizioni di tasso di cui all’
articolo 8, sono segnalati all’Istituzione Scolastica stessa, al quale il Gestore richiede 1’emissione
delle relative reversali.

3. Il Gestore non ¢ tenuto ad accettare versamenti a mezzo di assegni di conto corrente bancario e
postale. Possono essere accettati assegni circolari o vidimati intestati all’ Istituzione Scolastica.

4. Sulle reversali o sulle relative quietanze il Gestore appone regolare dichiarazione comprovante
Pavvenuto incasso e I’accreditamento delle somme riscosse sul conto corrente dell’Istituzione
Scolastica comprensivo di data dell’operazione,

5. Se la riscossione viene effettuata con documentazione informatica il Gestore provvede a
consegnare all’Istituzione Scolastica con cadenza mensile una evidenza della stessa.

6. Su richiesta dell’Istituzione Scolastica il Gestore fornisce, entro il terzo giomo lavorativo
successivo, gli estremi di qualsiasi pagamento quietanzato.

ART. 5 Pagamenti

1. 11 Gestore effettua i pagamenti in base ad ordini di pagamento (mandati) emessi dall’Istituzione
Scolastica su moduli da esso predisposti e firmati dalle persone di cui all’articolo 3, comma 1.

2. I'mandati di pagamento sono estinti dal Gestore con le modalita risultanti dalle note apposte sui
titoli in base alle indicazioni rese dai creditori e salvo che la legge disponga diversamente, in uno
dei seguenti modi:

a) pagamento diretto al creditore, anche attraverso altre banche o istituti di credito;

b} accreditamento in conto corrente bancario del creditore;

¢) accreditamento in conto corrente postale del creditore;

d) commutazione in assegno circolare o altro titolo di credito a copertura garantita o in
assegno postale localizzato, a favore del creditore e allo stesso consegnato o spedito con
lettera raccomandata con avviso di ricevimento e spese postali a carico del destinatario;

e) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico, con tassa e spese postali a carico
del destinatario.

3. T'titoli di pagamento accreditati o commutati in uno dei modi indicati si considerano pagati agli
effetti del conto consuntivo.
4. In luogo della quietanza del creditore devono risultare sul mandato o sulla relativa quietanza o
agli stessi essere allegate le prove dell’avvenuto accreditamento o commutazione, consistente:
a) per le forme di cui al comma 2 lettere b) € ¢), in dichiarazioni del Gestore recanti gli estremi
dell’operazione;
b) per le forme di cui al comma 2 alla lettera d), nell’avviso di ricevimento;
c) per la forma di cui al comma 2 a lettera e), nelle ricevute dell’operazione rilasciate
dall’ Amministrazione postale.
5. Tbeneficiari dei mandati estinti dal Gestore con la modalita di cui al comma 2, lettera a), sono
avvisati direttamente dal Gestore dell’esigibilita delle somme a loro favore.



6. Sono vietati i pagamenti a favore di persone diverse da quelle espressamente autorizzate dai
creditori a quietanzare i mandati di pagamento. Della regolarita delle quietanze e del buon fine dei
pagamenti ¢ responsabile il Gestore, qualora cid non sia dipeso da errore o incompletezza dei dati
evidenziati sul mandato.

7. E vietato il pagamento di mandati emessi a favore del Responsabile Amministrativo
dell’Istituzione Scolastica con quietanze dello stesso ad eccezione dei pagamenti emessi per il
reintegro del fondo minute spese ¢ di quelli relativi agli emolumenti a lui spettanti.

8. II Gestore non pud addebitarc spese o commissioni, di qualsiasi natura, ai beneficiari dei
pagamenti effettuati dall’Istituzione Scolastica, a eccezione di quanto stabilito dal comma 2, lettere
d) ed e).

9. I'mandati sono ammessi al pagamento, di norma, il primo giomo bancabile successivo a quello
della consegna al Gestore, come comprovato da timbro e firma da apporre sull’apposita distinta. In
caso di pagamenti da eseguirsi in termine fisso indicato dall’Istituzione Scolastica sull’ordinativo,
I’Istituzione Scolastica medesimo deve consegnare i mandati entro e non oltre il giorno bancabile
precedente alla scadenza.

10. Nessuna responsabilitid potrd mai far carico al Gestore per i pagamenti effettuati, all’infuori
della materiale regolarita della quietanza indicante il buon esito dell’operazione.

11. Per i casi di urgenza e necessita, 1’Istituzione Scolastica richiede al Gestore 1’esecuzione di
pagamenti anticipati rispetto alla ricezione dei titoli di spesa.

12. 11 Gestore esegue tempestivamente i pagamenti che gli sono ordinati dall’Istituzione Scolastica,
da farsi anche ail’estero, in cittd o piazze diverse da quelle della sede del servizio di cassa.

ART. 6 Utenze e spese fisse o ricorrenti

1. Il pagamento di spese relative ad utenze e di altre spese obbligatorie con scadenza fissa potra
avvenire sulla base di programmi periodici di spesa adottati dal Dirigente Scolastico, ai sensi
dell’articolo 60 bis della Legge Provinciale n. 7 del 14 settembre 1979 (Norme in materia di
bilancio ¢ di contabilita generale della Provincia Autonoma di Trento).

2. Periodicamente, su comunicazione del Gestore dei pagamenti effettuati, il Responsabile
Amministrativo dell’Istituto provvede all’emissione dei mandati a copertura delle spese gia
addebitate sul conto.

ART. 7 Valute

1. RISCOSSIONI

1.1 per i prelevamenti dai conti correnti postali: valuta il quarto giorno lavorativo per le banche
successivo alla data dell’ operazione di incasso;

1.2 per i versamenti con assegni tratti su banche diverse dal Tesoriere: valuta il quarto gioro
lavorativo per le banche successivo alla data dell’ operazione di incasso;

1.3 per tutti gli altri versamenti e giri contabili: valuta stesso giorno dell’operazione di incasso;

2. PAGAMENTI

2.1 per i pagamenti a favore dei conti ¢ delle contabilitd speciali intestate alla Provincia, ai suoi
economi e funzionari delegati, e giri contabili: valuta stesso giomo dell’operazione di pagamento;
2.2 per pagamenti a scadenza, con esclusione di quelli rientranti nel precedente punto 2.1: valuta il
terzo giorno lavorativo per le banche antecedente la scadenza fissata, con obbligo per il Tesoriere di
garantire alla banca del beneficiario, alla scadenza prefissata, oltre alla valuta anche 1’effettiva
disponibilitd della somma accreditata;

2.3 per tutti gli altri pagamenti: valuta stesso giorno dell’operazione di pagamento;

3. VALUTE ALLE BANCHE DEI BENEFICIARI

3.1 per accrediti su conti correnti bancari presso il Tesoriere: valuta secondo giomo lavorativo per
le banche successivo alla data dell'operazione;



3.2 per accrediti su conti correnti bancari presso altre banche: valuta quarto giorno lavorativo per le
banche successivo alla data dell'operazione.

ART. & Condizioni di tasse e anticipazione di cassa

1. I rapporti di conto corrente che si sviluppano per effetto della presente convenzione sono

regolati dalle seguenti condizioni:

a) tasso sulle giacenze: espresso a 3 (tre) cifre decimali, pari alla media mensile dell'Euribor 3 (tre)
mesi (365 giorni), determinato all’inizio di ciascun mese, sulla base del mese precedente, con
capitalizzazione trimestrale;

b) tasso d’interesse sulle anticipazioni: espresso a 3 (tre) cifre decimali, superiore di 2,625 (due
virgola seicentoventicinque) punti percentuali rispetto alla media mensile dell'Euribor 3 (tre)
mesi (365 giomni), determinato all’inizio di ciascun mese, sulla base del mese precedente, con
capitalizzazione trimestrale;

c) non & ammessa I’applicazione delle commissioni di cui all’art. 117 bis del D.Lgs. 1° settembre
1993, n. 385, comunque denominate.

2. ,La periodicita di capitalizzazione degli interessi ¢ pari a quella prevista tempo per tempo nella
convenzione per il servizio di tesoreria della Provincia autonoma di Trento.

3. Ipagamenti sono effettuati dal Gestore nei limiti dell’effettiva giacenza di cassa dell’Istituzione
Scolastica. Il Gestore sospende i pagamenti che diano luogo a scoperture di cassa o di valuta. 11
Dirigente della Struttura Provinciale competente in materia d’Istruzione pud autorizzare il ricorso
ad anticipazioni di cassa nel limite massimo delle assegnazioni previste nel bilancio dell’Istituzione
Scolastica e non ancora introitate sul conto corrente; in tal caso, allo scopo di consentire la
concessione della relativa linea di credito, 1'Istituzione Scolastica deve informare tempestivamente
il Gestore trasmettendo il provvedimento di autorizzazione ricevuto dal Dirigente della Struttura
Provinciale competente in materia d’Istruzione, nonché lettera di richiesta sottoscritta dal Dirigente
Scolastico. Ad avvenuto incasso delle assegnazioni il Gestore & autorizzato a ridurre
proporzionalmente la linea di credito concessa.

ART. 9 Adempimenti del Gestore

1. Il Gestore invia all’Istituzione Scolastica alla fine di ogni mese 1’estratto del conto corrente,
allegandovi gli ordini di riscossione (reversali) e gli ordini di pagamento (mandati), relativi alle
operazioni eseguite durante il periodo. In tale estratto conto devono essere indicati, per ogni
riscossione e per ogni pagamento, gli estremi delle relative reversali e mandati.

2. 11 Gestore invia con cadenza mensile ’elenco degli incassi e dei pagamenti in aftesa di
regolarizzazione.

3. DL’Istituzione Scolastica da scarico al Gestore dei documenti contabili ricevuti mediante invio di
una apposita lettera (nota di discarico) a firma delle stesse persone indicate nell’articolo 3 comma 1.
4. I mandati collettivi e quelli relativi a pagamenti da eseguirsi fuori piazza sono restituiti all’
Istituzione Scolastica, con le modalitd predette, dopo la loro totale estinzione e corredati delle
relative quietanze, come indicato nell’articolo 5.

5. Alle chiusure periodiche il Gestore trasmette all’Istituzione Scolastica anche 1’ultimo foglio
dell’estratto conto regolato per capitali e interessi.

6. L’Istituzione Scolastica verifica gli estratti conto trasmessigli ¢ segnala tempestivamente,
comunque non oltre 30 giorni dalla data di ricezione degli stessi, le eventuali differenze riscontrate
che devono essere subito eliminate sollevando il Gestore da ogni responsabilitd derivante dalla
mancata o ritardata segnalazione delle eventuali discordanze.

7. Le reversali imaste da esigere e i mandati rimasti da pagare alla fine dell’anno sono annullati e
restituiti all’Istituzione Scolastica per la riemissione nell’anno successivo entro il 10 gennaio e



comunque non oltre il 31 gennaio, ai sensi dell’articolo 22, comma 2, del D.P.P. 12 ottobre 2009 n.
20-22/Leg. (Regolamento sulle modalitd di esercizio dell’autonomia finanziaria delle Istituzioni
Scolastiche e Formative Provinciali).

8. 1l Gestore tiene aggiornato e custodisce il conto riassuntivo del movimento di cassa costituito
dal normale partitario di conto corrente ordinario.

9. A richiesta ¢ al termine dell’esercizio il Gestore redige la dichiarazione di cassa secondo il
modello fornito dall’Istituzione Scolastica.

ART. 10 Carta di credito

Su richiesta dell’Istituzione Scolastica il Gestore pud rilasciare una Carta di Credito del tipo
Prepagata Ricaricabile come previsto dall’articolo 24 del D.P.P. 12 ottobre 2009 n. 20-22/Leg
(Regolamento sulle modalita di esercizio dell’autonomia finanziaria delle Istituzioni Scolastiche e
Formative Provinciali).

ART. 11 Remote Banking

Il Gestore assicura un servizio gratuito di visualizzazione del conto di cassa aggiornato in tempo
reale/giorno bancabile precedente.

ART. 12 Custodia di titoli e valori

1. 11 Gestore amministra e/o custodisce, previa apertura di regolari polizze, i titoli e i valori di
proprieta dell’ Istituzione Scolastica da essa depositati a custodia.

2. 11 Gestore amministra 1 titoli e i valori eventualmente depositati da terzi per cauzione a favore
dell’Istituzione Scolastica ¢ non procede alla restituzione dei titoli stessi senza autorizzazione del
Dirigente Scolastico.

3. 11 servizio di custodia e amministrazione previsto dal questo articolo & espletato
obbligatoriamente e gratuitamente dal Gestore, fatti salvi gli oneri tributari imposti per legge.

4. 1l Gestore risponde di tutte le somme e di tutti i valori che tiene in consegna per conto
dell’Istituzione Scolastica.

ART. 13 Compenso e rimborsi

1. Per il servizio di cassa e la tenuta del conto al Gestore compete non compete compenso.
2. L’incasso e I'evasione di bonifici esteri sono gratuite, prevedono solo le spese recuperate dalle
banche corrispondenti.
3. Al Gestore non competono spese per operazione. A tal fine 1’evasione di un mandato si
considera un’operazione unica, a prescindere dalla quantita di beneficiari.
4. Dietro presentazione di apposita distinta, il Gestore & rimborsato, mediante mandato che
IIstituzione Scolastica emette a favore del Gestore medesimo, delle seguenti eventuali spese:
a) spese di bollo a carico dell’Istituzione Scolastica relative a quietanze e oneri fiscali a carico
dell’Istituzione Scolastica relativi alla complessiva gestione del servizio;
b) spese postali e di bollo relative alle comunicazioni, inerenti al servizio, trasmesse dal
Gestore all’Istituzione Scolastica;
¢) spese postali in genere incontrate per I’esecuzione dei pagamenti fuori piazza quando
I’Istituzione Scolastica disponga che tali spese siano a proprio carico;
d) spese per stampati, cancelleria ed altre eventuali relative alla tenuta del conto;
€) spese ¢ tasse postali relative a prelievi da conto corrente postale.
5. L’addebito avviene con cadenza annuale.



ART. 14 Contributi

Unitamente alla gestione del servizio di cassa, il Gestore offre un contributo a sostegno della
realizzazione di progetti qualificanti dell’offerta formativa dell’Istituto.

ART. 15 Adeguamento metodologie ¢ informatizzazione

Durante il periodo di validitd della convenzione di comune accordo fra le parti possono essere
apportati i perfezionamenti metodologici e informatici alle modalitd di espletamento del servizio
ritenuti necessari per un migliore svolgimento del servizio stesso. Per la formalizzazione dei relativi
accordi pud procedersi con scambio di corrispondenza, purché non comportino 1alterazione delle
condizioni economiche stabilite

ART. 16 Verifiche

1. L’Istituzione Scolastica ha diritto di procedere a verifiche di cassa e dei valori dati in carico,
ogni qualvolta lo ritenga necessario ¢ opportuno. A ogni richiesta il Gestore deve esibire i registri, 1
bollettari ¢ tutte le carte contabili relative alla gestione, anche in formato meccanografico o
elettronico.

2. 1l Revisore dei Conti previsto dall’articolo 26, comma 1, della Legge Provinciale n. 5 del 7
agosto 2006, ha accesso ai documenti relativi alla gestione del servizio di cassa; di conseguenza,
previa comunicazione da parte del Dirigente dell’Istituzione Scolastica del nominativo del Revisore,
quest’ ultimo pud effettuare sopralluoghi presso gli uffici ove si svolge il servizio di cassa.

ART. 17 Registrazione della convenzione

La presente convenzione, redatta in bollo, & soggetta alla registrazione solo “in caso d’uso”,
ponendo le spese relative a carico del Gestore.

ART. 18 Rinvio, controversie ed elezione di domicilio

1. Per quanto non previsto dalla presente convenzione si fa rinvio al Capitolato speciale e alla
Convenzione per l'affidamento del servizio di Tesoreria della Provincia Autonoma di Trento per il
periodo 1° gennaio 2015 - 31 dicembre 2020 ¢ alla legge e ai regolamenti che disciplinano la
materia.

2. Per ogni controversia che dovesse sorgere nell’applicazione del presente contratto il foro
competente deve intendersi quello di Trento.

3. Per gli effetti della presente convenzione e per tutte le conseguenze dalla medesima derivanti, le
parti eleggono il proprio domicilio preso le rispettive sedi.

Fondo, 1i 28 febbraio 2017.

per I’Istituzione Scolastica ...................
I Dirigente Scolastico prof.ssa Maura Zini.

peril GEstore ....c..ocvvivvnviiniiiiieininnes
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